
 

भारतीय खाद्य सरुक्षा और मानक प्राधिकरण  

प्रभागीय वार्षिक ह िंदी परुस् कार योजना  

मानदिंड  

क्रम 
सं. 

मद मानदंड 

1.  र्पछले एक वषि में ह िंदी की 
ततमा ी ररपोर्टें समय पर भेजन ेके 
ललए  

 
 

प्राप तािंक  

ततमा ी समाप त  ोन े
के 7 हदनों के अिंदर 
भेजने के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 
4 अिंक)  

ततमा ी समाप त  ोन े
के 15 हदनों के अिंदर 
भेजने के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 1 
अिंक) 

ततमा ी समाप त  ोन े
के 15 हदनों बाद 
भेजने के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 
शून् य अिंक) 

अधिकतम 
देय अिंक 
(16) 

    

2.  ततमा ी ररपोर्टि पूरी और स ी तर  
भरकर भेजन ेके ललए 

 
 
 

प्राप तािंक 

पूरी और स ी ररपोर्टि 
भेजने के ललए  
(प्रत् येक ततमा ी में 
4 अिंक) 

1 मद में अिूरी और 
गलत ररपोर्टि भेजन े
के ललए (प्रत् येक 
ततमा ी में 1 अिंक)  

1 से अधिक मदों में 
अिूरी और गलत 
ररपोर्टि भेजन े पर 
(प्रत् येक ततमा ी में 
शून् य अिंक) 

16 

    
3.  िारा 3(3) के अिंतगित आने वाले 

सभी कागजात द्र्वभाषी रूप में 
जारी करने के ललए  

सभी कागजात 
द्र्वभाषी जारी करन े
के ललए (प्रत् येक 
ततमा ी में 4 अिंक) 

90% से अधिक 
कागजात द्र्वभाषी 
जारी करन े के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 1 
अिंक)  

90% से कम 
कागजात द्र्वभाषी 
जारी करन े के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 
शून् य अिंक)  

16 

    
4.  ह िंदी में प्राप त पत्रों के उत् तर ह िंदी 

में देने के ललए  

 
 
 

प्राप तािंक  

ह िंदी में प्राप त सभी 
पत्रों के उत् तर ह िंदी 
में देन े के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी  में 
4 अिंक) 

ह िंदी में प्राप त 90% 

से अधिक पत्रों के 
उत् तर ह िंदी में देने के 
ललए (प्रत् येक ततमा ी 
में 1 अिंक)  

ह िंदी में प्राप त 90% 

स े कम पत्रों के 
उत् तर ह िंदी में देन े
पर (प्रत् येक ततमा ी 
में शून् य अिंक)  

16 

    
5.  अिंगे्रजी में प्राप त पत्रों के उत् तर 

ह िंदी में देन ेके ललए  

 
 
 

 

प्राप तािंक  

अिंगे्रजी में प्राप त 
सभी पत्रों के उत् तर 
ह िंदी में देने के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 
4 अिंक) 

अिंगे्रजी में प्राप त 90% 

से अधिक पत्रों के 
उत् तर ह िंदी में देने के 
ललए (प्रत् येक ततमा ी 
में 1 अिंक)  

अिंगे्रजी में प्राप त 
90% से कम पत्रों के 
उत् तर ह िंदी में देन े
पर (प्रत् येक ततमा ी 
में शून् य अिंक)  

16 

    
6.  ‘क’ के्षत्र को अपनी ओर से पत्र 

ह िंदी में भजेने के ललए  

 
 
 
 

प्राप तािंक  

सभी पत्र ह िंदी में 
भेजने के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 
4 अिंक) 

75% से अधिक पत्र 
ह िंदी में भेजन े के 
ललए (प्रत् येक ततमा ी 
में 4 अिंक)  

75% से कम पत्र 
ह िंदी में भजेन े के 
ललए (प्रत् येक ततमा ी 
में शून् य अिंक)  

16 

    



 

7.  ‘ख’ के्षत्र को अपनी ओर स े पत्र 
ह िंदी में भजेने के ललए 

 
 
 

प्राप तािंक  

सभी पत्र ह िंदी में 
भेजने के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 
4 अिंक) 

75% से अधिक पत्र 
ह िंदी में भेजन े के 
ललए (प्रत् येक ततमा ी 
में 1 अिंक)  

75% से कम पत्र 
ह िंदी में भेजन े पर 
(प्रत् येक ततमा ी में 
शून् य अिंक)  

16 

    

8.  ‘ग’ के्षत्र को अपनी ओर से पत्र 
ह िंदी में भजेने के ललए 

 
 
 

प्राप तािंक 

65% पत्र ह िंदी में 
भेजने के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 
4 अिंक) 

50% पत्र ह िंदी में 
भेजने के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 1 
अिंक)  

50% से कम पत्र 
ह िंदी में भेजन े पर 
(प्रत् येक ततमा ी में 
शून् य अिंक)  

16 

    

9.  ह िंदी में हर्टप पण के ललए 

 
 
 
 
 

प्राप तािंक 

75% हर्टप पण ह िंदी 
में करन े के ललए 
(प्रत् येक ततमा ी में 
4 अिंक)  

50% हर्टप पण ह िंदी में 
करने के ललए (प्रत् येक 
ततमा ी में 1 अिंक)  

50% से कम हर्टप पण 
ह िंदी में करने पर 
(प्रत् येक ततमा ी में 
शून् य अिंक)  

16 

    

10.  प्रभाग की रबड़ की मु रों, पत्र 
शीषों, बोडों, नाम-प लेर्टों, फॉमों, 
रजजस् र्टरों, साइन बोडाां, मानक 
मसौदों, र्वजजहर्टिंग काडों आहद के 
तनयमानुसार द्र्वभाषी  ोन े के 
ललए  

 

प्राप तािंक  

100% द्र्वभाषी 
 ोने के ललए (वषि में 
2 अिंक) 
 
 

 

90% द्र्वभाषी  ोन 
के ललए (वषि में 1 
अिंक) 

90% से कम 
द्र्वभाषी  ोन े के 
ललए (वषि में शून् य 
अिंक) 

2 

    

11.  बैठकों की कायिसूधियों और 
कायिवतृ् तों का अनुवाद न कराकर 
स् वयिं द्र्वभाषी तैयार करना और 
जारी करना 
 
 

प्राप तािंक  

वषि में 80% स े
अधिक बैठकों के 
कागजात स् वयिं 
द्र्वभाषी जारी करन े
के ललए (3 अिंक)   

वषि में 60% स े
अधिक बैठकों के 
कागजात स् वयिं 
द्र्वभाषी जारी करन े
के ललए (1 अिंक)   

वषि में 60% से कम 
बैठकों के कागजात 
स् वयिं द्र्वभाषी जारी 
करने पर (शून् य  
अिंक)   

2 

    

12.  ह िंदी सिंबिंिी सूिनाए ँ समय पर 
देने के ललए 

सूिनाएँ तनिािररत 
ततधि तक देन े के 
ललए (2 अिंक) 

सूिनाएँ तनिािररत 
ततधि से 1 हदन बाद 
तक देन े के ललए (1 
अिंक) 

सूिनाए ँ तनिािररत 
ततधि से 1 हदन बाद 
भी न देन े के ललए 
(शून् य अिंक)  

2 

कुल प्राप तािंक  /150 
 
  

 


