
 

भारतीय खाद्य सुरक्षा और मानक प्राधिकरण  

राजभाषा ह िंदी के प्रगामी प्रयोग की ततमा ी प्रगतत ररपोर्ट 

नोर् –  जनवरी-मार्ट की ररपोर्ट के साथ ररपोर्ट का भाग 2 भी भरकर भेजा जाए। 2.  ररपोर्ट ततमा ी समाप् त  ोने के 7 हदनों के अिंदर भेजी जाए। 3. 

ररपोर्ट की कोई मद खाली न छोडी जाए तथा सभी मदें स ी तर  भरी जाएँ। 4. ररपोर्ट समय पर भेजने और परूी तथा स ी-स ी भरकर भेजने पर 

प्रभागों के ललए प्रोत् सा न की व् यवस् था  ै। 5. ररपोर्ट प्रभाग/कायाटलय/प्रयोगशाला प्रमुख के  स् ताक्षर से भेजी जाए। 6. ररपोर्ट पर प्रमखु/तनदेशक के 

 स् ताक्षर न  ोने पर लौर्ा दी जाएगी। 7. ररपोर्ट पपछली ततमा ी की समीक्षा को ध् यान में रखते  ुए भरी जाए।  

 

प्रभाग/कायाटलय/प्रयोगशाला : ______________________________ ततमा ी : .............................................................. 

ततमा ी ररपोर्ट समय पर भेजने के ललए जजम् मेदार नोडल अधिकारी  : _________________________________________  

     का नाम, पदनाम और इिंर्रकॉम     : _________________________________________ 

यहद ररपोर्ट समय पर न भेजी गई  ो तो कारण बताएँ    : _________________________________________ 

भाग-। (प्रत् येक ततमा ी भरा जाए)  

1. राजभाषा अधितनयम 1963 की िारा 3 (3) के अिंतगटत जारी कागजात की जस्थतत (लक्ष् य: 100% द्पवभाषी) 

(इनमें “सामान् य आदेश1, अधिसूर्नाएँ, प्रेस पवज्ञजप्तयाँ, सिंपवदाएँ, करार, लाइसेंस, परलमर्, र्ेंडर के फामट और नोहर्स, सिंकल् प, 
तनयम, सिंसद के एक सदन या दोनों सदनों में प्रस् ततु कागज-पत्र (ररपोर्ों के अलावा)/प्रशासतनक और अन् य ररपोर्ें तथा व े
प्रशासतनक और अन् य ररपोर्ें जो अपने स ेउच् र्तर कायाटलयों को भेजी गई  ों‘’ शालमल  ैं)  
 

(क) जारी कागजात की कुल संख् या : ..................... (ख) ह दंी में जारी   : ..................... 

(ग) अगें्रजी में जारी  : ..................... (घ) द्विभाषी रूप में जारी : ..................... 

2.   ह िंदी में प्राप् त पत्रों की जस्थतत (राजभाषा तनयम-5) (लक्ष् य: उत्तर 100% ह िंदी में) 

(क) ह दंी में प्राप् त कुल पत्र  : .....................  (ख) जजनके उत् तर देने अपेक्षित न ीं थे: ..................... 

(ग) उत्तर अगें्रजी में हदए गए  : ..................... (घ) उत् तर ह दंी में और ह दंी उत् तरों का प्रततशत : .......... (...........%)  

  

3. अिंगे्रजी में प्राप् त पत्रों के उत्तर ह िंदी में हदए जाने की जस्थतत  (लक्ष् य: 100% ह िंदी में) 

िेत्र अगें्रजी में प्राप् त  

पत्रों की संख् या 

इनमें से ककतनों के उत् तर  

देने अपेक्षित न ीं थ े

उत्तर अगें्रजी  

में हदए 

उत् तर ह दंी  

में हदए 

ह दंी उत् तरों का प्रततशत 

‘क’ िेत्र से      

‘ख’ िेत्र से      

 

4.  अपनी ओर से भेजे गए पत्रों का ब् यौरा (लक्ष् य : ‘क’ और ‘ख’ क्षेत्रों को 100% ह िंदी में, ‘ग’ क्षेत्र को 65% ह िंदी में) 

 ह दंी में अगें्रजी में कुल ह दंी पत्रों का प्रततशत 

‘क’ िेत्र को     

                                                           
1 सामान् य आदेश में तनम् नललखखत सजम्मललत  ैं: 1) ऐसे सभी आदेश, तनर्णय या अनुदेश जो विभागीय प्रयोग के ललए  ों और जो 
स् थायी प्रकार के  ों,  2) ऐस ेसभी आदेश, अनुदेश, पत्र, ज्ञापन, नोहिस आहद जो सरकारी कमणचाररयों के समू  अथिा समू ों के सबंंध 
में  ो या उनके ललए  ों, 3) ऐसे सभी पररपत्र, जो विभागीय प्रयोग के ललए  ों या सरकारी कमणचाररयों के ललए  ों। 



 

‘ख’ िेत्र को     

‘ग’ िेत्र को     

 

5.  फाइलों पर ह दंी में कायण          

     (क) ततमा ी के दौरान ललखी गई कुल हिप् पखर्यााँ  : 

     (ख) इनमें से अंगे्रजी में ललखी गई हिप् पखर्यॉ  : 

     (ग) ह दंी में ललखी गई हिप् पखर्यॉ (प्रततशत सह त)  : ............................... (..............%) 

6.   (क) कायाणलय प्रमखु की अध् यिता में आयोजजत प्रशासतनक बैठकों की कुल संख् या    : .............  

   (ख) उन बैठकों की संख् या जजनकी कायणसूचचयााँ और कायणितृ् त द्विभाषी रूप में जारी ककए गए : .............. 

       और उनका %         : ............% 

7.  ततमा ी के दौरान राजभाषा नीतत के कायाणन् ियन से संबंचधत अन् य विलशष् ि उपलजधधयों का संक्षिप् त वििरर् : 

 

 

 

 

   

उजललखखत सूचना उपलध ध अलभलेखों के आधार पर बनाई गई  ै तथा मेंरी जानकारी के अनुसार स ी  ै। 

 

प्रभाग/कायाणलय/प्रयोगशाला प्रमखु के  स् तािर*........................................ 

प्रभाग प्रमखु का नाम.........................................पदनाम.....................................इंिकॉम...................................... 

लैंडलाइन नमबर : ........................................... मोबाइल :............................. ई-मले : .......................................... 
 

  



 

   

भाग –।। 

 (केवल 31 मार्ट का समाप् त ततमा ी की ररपोर्ट के भाग-। के साथ भेजा जाए)  

1. तनयलमत अधिकाररयों/कमटर्ाररयों के राजभाषा ह िंदी ज्ञान की जस्थतत 

   अचधकारी कमणचारी कुल  

1  

   

(क) अचधकाररयों तथा कमणचाररयों की संख् या     

(ख) उपयुणक् त (क) में से ह दंी का कायणसाधक ज्ञान (मैहिक /प्राज्ञ परीिा उत्तीर्ण अथिा 

समतुल य /उच् चतर स् तर पर ह दंी विषय के साथ उत्तीर्ण) रखने िालों की सखं् या  

   

(ग) उपयुणक् त (क) में से ह दंी में प्रिीर्ता प्राप् त (ह दंी माध् यम से महैिक/ समतलु य/उससे 

उच् चतर स् तर की परीिा उत्तीर्ण अथिा ह दंी के िकैजलपक विषय सह त स् नातक या 

समतुल य या उससे उच् चतर परीिा उत्तीर्ण) अचधकाररयों/कमणचाररयों की संख् या   

   

(घ)  उपयुणक् त (क) में से (ख) और (ग) घिाकर शेष अचधकारी/कमणचारी     

(ड.) उपयुणक् त (घ) में से ककतने कमी ह दंी भाषा का प्रलशिर् पा चकेु  ैं।    

(च) ककतने कमी ह दंी प्रबोध/प्रिीर्/प्राज्ञ का प्रलशिर् ले र े  ैं    

(छ)   ह दंी में प्रलशिर् के ललए शेष     

(ज) िषण में प्रलशक्षित अचधकारी/कमणचारी कुल संख् या ह दंी में प्रलशक्षित ह दंी में 

काम करने 

िाले 

प्रलशिर् 

 ेत ुशेष 

िषण में 

प्रलशक्षित 

आशुललवपक/पीए/पीएस/िररष् ठ पीए/पीपीएस       

स ायक जतूनयर गे्रड 1 और 2      

 

 

2. ह िंदी कायट में स ायक पवलभन् न सॉफर्वेयरों की जानकारी तथा किं प् यरू्र प्रलशक्षण की जस्थतत 

2 (i) सॉफििेयरों के नाम इन सॉफििेयरों का प्रयोग करने िाले अचधकाररयो/कमणचाररयों की संख् या 

   

(ii) अचधकाररयों/कमणचाररयों की सं0 कंप् यिूर पर ह दंी में काम करने के ललए  

प्रलशक्षित अचधकाररयों/कमणचाररयों की 

सं0 

कंप् यिूर पर ह दंी में काम करने िाले 

अचधकाररयों/कमणचाररयों की सं0 

    

 

 

 

 

3. सिंयकु् त तनदेशक एविं उससे उच् र् स् तर के अधिकाररयों द्वारा ह िंदी में कायट  

उच् च अचधकाररयों की सं0 ह दंी जानने िाले अचधकाररयों की 

संख् या 

कॉलम 2 में से ह दंी में कायण करने िालों की संख् या 

70 % से अचधक 70 से 30 % 

तक 

30 % से 

कम 



 

(1) (2) (3) (4) (5)  

     

 

 

उपयुटक् त सूर्ना उपलब् ि अलभलेखों के आिार पर बनाई गई  ै तथा मेरी जानकारी के अनसुार स ी  ै। 

 

 

 

प्रभाग/कायाणलय/प्रयोगशाला प्रमुख के  स् तािर*........................................ 

प्रभाग प्रमखु का नाम.........................................पदनाम.....................................लैंडलाइन नम् बर...................................... 

मोबाइल :............................................         ई-मेल : ............................................................................................. 

 

 

  

 


